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Hinweise: 
 

1. Seitenränder: oben = 2 cm  /  unten = 1 cm  /  links = 2,0 cm   /   rechts = 2,0 cm 
 

2. Tabellen erstellen: 
    1. Tabelle = 3 Spalten dann 1 Leerzeile 
    2. Tabelle = 5 Spalten  1 Leerzeile 
    3. Tabelle = 31 Spalten; 2 Zeilen  2 Leerzeilen 
    4. Tabelle = 11 Spalten; 3 Zeilen  2 Leerzeilen 
    5. Tabelle = 1 Spalte oder 3 Spalten 
 

3. Alle Tabellen mit gleicher Breite von 25,7 cm 
 

4. Alles markieren  Schriftgrad = 12 


