Serienbriefiibung (neue Datenbank zuordnen) (Aufgabe 3)

Aufgabe:
e Es existiert in Ihrem Ordner / im Download der Serienbrief ,Rechnung-UT900.doc”, der mit der Datenbank
»Kunden.xls" verknUpft ist.
e Die verwendeten Seriendruckfelder sind samtliche Personendaten (Name ... Ort). Den Inhalt erkennen Sie
in der nachfolgenden Tabelle.

Name Vorname Anrede | StraBBe Plz Ort Fabrikat Neupreis Zeitwert

Miller Helma W Sopiengasse. 12 | 94469 |Deggendorf  |BMW 323i Coupe 2725000 € 17.800,00 €
Baumann |Ingo M Berggasse. 19 94447 |Plattling BMW Y3 Cabrio 48.750,00 € 2907500 €
Breitenfeld |Inge W Bahnhofstr. 57 94447 |Plattling Opel X-Alfa 2023500 € 10.100,00 €
Hackl Gabi W Waldweg. 9 94447 |Plattling Ford Mare Ghia 12.725,00 € 7.000,00 €
Schmitt Claus M Buchenallee 23 94469 |Deggendorf  |VVWV Fox Two 1747500 € 11.500,00 €
Huber Sabine W Hauptstr. 12 94469 |Deggendorf |Mercedes-Benz 800 XZ 111.670,00 € 96.500,00 €
Siebl Stephan M Héhenweg 34 94447 |Plattling Audi A8 Space 54 670,00 € 32.025,00 €
Hackl Manuel M Donauufer 56 94469 |Deggendorf |Porsche 4U Speed 10992500 € 77.05000 €

e Aufgrund einer Umstrukturierung lhres Unternehmens erhalten Sie eine neue Datenbank, die mit dem
vorhandenen Serienbrief zu verkniipfen ist. Der Name der neuen Datenbank ist ,Kunden-900.xIs"“.

Anrede Titel Vorname Familienname Strale_Nr Plz Wohnort Land

Frau Edeltraud Gehring Rue Haute 198 "1080 Bruxelles BELGIEN

Herrn Hartmut Ernst Avenida das Americas 7777, 3rd Floor 11070-370 SANTQS, SAD PAULO BRASILIEN / Brazil
Herrn Bernhard Krichbaumer Noerregade 22 712 Veslas DANEMARK

Frau Birgit Leuwer Amaliegade 11 8961 Allingabro DANEMARK

Herrn Marcus Bohm Viru 8 '10617 Tallin ESTLAND / ESTONIA
Herrn Olaf Wegener 18 rue des Haies ‘02160 ROUCY FRANKREICH

Herrn Erwin Bolke 112 Rue Du Faubourg Saint-Honore 10120 Saint André les Vergers FRANKREICH

e Wenn Sie die Uberschriften der unteren Tabelle (grau) mit denen der oberen Tabelle (gelb) vergleichen,
dann fallen lhnen mit Sicherheit sofort einige Unterschiede auf. Das bedeutet, dass diese Unterschiede
auch dem Serienbrief mitgeteilt werden miissen, da dieser beim Offnen, Bearbeiten und Drucken Fehler
produzieren wiirde. Diese Unterschiede habe ich hier kurz aufgelistet.

obere Tabelle untere Tabelle welche Anderungen
mit noch bestehender mit herzustellender sind bei der Neuverknipfung
Verkniupfung Verkniupfung notwendig

Name Familienname - anpassen

Anrede (W, M) Anrede (Frau, Herr) - anpassen

Strale StralRe_Nr -> anpassen

Ort Wohnort - anpassen

Land -> anpassen
Pkw-Daten Titel - nicht bericksichtigen

o lhre konkrete Aufgabe besteht im ersten Schritt darin, den Serienbrief ,,Rechnung-UT900.doc” mit der Da-
tenbank ,,Kunden-900.xIs“ zu verknipfen.

e Im zweiten Schritt ist das Seriendruckfeld Land unter die vorhandene Zeile PLZ Ort neu einzufligen. Dabei
ist zu beriicksichtigen, dass sich dadurch der Abstand nach unten zum Uberweisungstriger nicht verandert.

Hinweise:

e Ist es notwendig eine Korrektur durchzufiihren, kann man mittels <Alt>+<F9> zwischen Text- und Pro-
grammebene hin- und zurlickschalten. Seriendruckfelder werden auf der Programmebene mit geschweif-
ten Klammern und dem allgemeinen Namen MERGEFIELD dargestellt; z.B. { MERGEFIELD Anrede }.

e Sollten das bereitbestellte Serienbriefdokument ,Rechnung-UT900.doc* nicht mehr mit der Datenbank
»Kunden.xIs“ verbunden sein (Men(i SENDUNGEN ist grau), ist keine erneute Verkniipfung vorzunehmen.
Sie kdnnen das Dokument sofort mit der Datenbank ,,Kunden-900.xIs“ verbinden.

¢ Im Download erhalten Sie neben dieser Aufgabenstellung sowie der Anleitung folgende Dateien:

- ,Rechnung-UT900.doc” - Hauptdokument zu Beginn der Aufgabe, verkniipft mit ,, Kunden.xls”
- ,Rechnung-UT900-Erg.doc” - Hauptdokument zum Ende der Aufgabe, verkniipft mit ,Kunden-900.xls“
- ,Kunden.xIs“ und , Kunden-900.xIs“ - Datenbanken / Datenquellen fiir beide Serienbriefe
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