
Online-Formular erstellen  ENTWICKLERTOOLS anwenden 

Dozent:  Uwe Wegewitz    www.wegewitz-web.de/schule 

Aufgabe: 

Erstellen Sie ein Formular (siehe Muster), welches von beliebigen Mitarbeitern oder Kunden am PC on-

line ausgefüllt werden kann. Wichtig ist, dass die ausfüllende Person 

 vorhandene Texte, Bilder, Formate nicht ändern darf und  

 sich nur auf die von Ihnen anzubietende Felder konzentrieren soll, um diese auszufüllen. 

Ein solches Formular könnte auch Ihnen selbst bei der Erfassung von Routinearbeiten helfen. 
 

Konkret möchte ein Autohaus, 

welches die die Marken Audi, 

BMW, Ford, Mercedes, Opel, 

Sachsenring und Volkswagen 

anbietet wissen, worauf Kun-

den beim Kauf eines neuen 

Pkw’s Wert legen. Außerdem 
soll der Erhebungszeitraum va-

riabel sein. Selbstverständlich 

können Sie die nebenstehende 

Tabelle entsprechend Ihrer Er-

fahrungen modifizieren. 

 

Folgende Felder sind von Ihnen 

im zu entwickelnden Formular 

einzufügen: 

 Automarke als Auswahlfeld 

 Erfassungszeitraum Vom … 
Bis 

 Wichtigkeit zu Ihren Vorga-

ben (Anforderungen) per 

Kreuz 

 Eigene Anmerkungen des 

Kunden sollte möglich sein. 
 

Voraussetzungen: 

Bei der Standard-Installation von Word bzw. MS-Office gibt es noch 

keinen sichtbaren Menü-Punkt ENTWICKLERTOOLS. Dieser ist wie 

folgt einzurichten: 

 Menü DATEI  Optionen  Menüband anpassen  

 Häkchen bei Entwicklertools setzen; siehe rechts 

 OK 

Jetzt ist der Menüpunkt aktiv und bleibt es auch, bis Sie das Häk-

chen bewusst wieder entfernen. 
 

Wichtig: 

Sollten Sie das Formular zur Erfassung von Routinedaten stetig (täg-

lich, wöchentlich, zeitzyklisch) verwenden wollen, im einfachsten 

Fall kann es auch ein Stundenplan sein, dann speichern Sie es als 

DOTX-/DOT-Datei ab. Denken Sie auch an eine gendergerechte For-

mulierung; siehe https://geschicktgendern.de/. 
 

Passwortschutz: 

Ein Formular, welches feste und variable Daten beinhaltet, sollte zwingend passwortgeschützt sein, da 

es nicht von JEDERMANN abgeändert werden darf. 

Sie können Formular.doc als Ausgangsdatei mit vorhandenen Kopfdaten verwenden. 

https://geschicktgendern.de/

