Online-Formular erstellen ENTWICKLERTOOLS anwenden

Egal welches Formular Sie erstellen wollen, es sind immer die gleichen Schritte dafiir notwendig. Nach-
folgend moéchte ich diese am konkreten Beispiel beschreiben:

1. Aktivieren Sie den Meni-Punkt K E R Q@r L) & @

ENTWICKLERTOOLS, siehe Aufgabenblatt. p
2. Erstellen Sie ein Grundgerist (Texte, Tabel- | .. otenseie cavterinnen der automarken- 4 '

g

len, Formate) fir lhr Formular, siehe rechts. | ¢

Erhebungsreitraurm:

3. Jetzt kdnnen Sie an ausgewdhlten Stellen .
einzelne Felder (Steuerelemente) einfiigen. | ;"""
- Cursor an Einfligestelle setzen

- Menl ENTWICKLERTOOLS

-+

"N

autonomes Fahrenn
Assistenzsystemen
: |
|
Eigene-Anmerkungen
: |

_ Steuerelement per MaUSinCk Wéhlen . Fragen-zw-den-Anforderungen-am-Kauf-eines-neuen-Plwy|
-Vo rgang nach Bedarf Wiederholen :'m wichtig sind thnen-die folgenden Anforderungen-am-Kauf-eines neven Plow 74
) Eher§ Eherq) Sehrq |m
. . Anforderungent Unwichitiga e P P l
Benennung wichtiger Steuerelemente: e e
Fanrzeuggroie |'§;f.;."_c§§-_|c7.1'§:56if:_-f:__" n 8 | wm
einfaches Textfeld » = = Reichweite proTankstopan u ¢ ®
A3 fa (= piiebsae 5, Erdges Senin 8 "
Datumsauswahl = . - i B
2 :

LRE-RE-AE 30081

Kontrollkdstchen (Hakchen)
Kombinationsfeld (Vorauswahl) —
Dropdownliste (Vorauswahl) —

Konkrete Felder am Beispiel:

1. Hinter der Zeile ,,An potenzielle ...“ fligen Sie ein Kombinationsfeld ein.

2. Hinter die Zeile ,,Vom:“ fligen Sie ein Feld fiir eine Datumsauswahl ein; Wiederholung bei ,,Bis:"

3. In die Tabellenzelle B2 (Motorleistung ... unwichtig) fiigen Sie ein Kontrollkadstchen ein;
wiederholen Sie den Vorgang mit der F4-Taste flr die Ubrigen leeren Zellen der Tabelle

4. Unter der Zeile ,Eigene Anmerkungen:“ fligen Sie ein (einfaches) Textfeld ein

Eigenschaften:
Flr jedes Feld (Steuerelement) konnen Sie individuelle Eigenschaften festlegen. Wenn Sie auf eines der
eingefligten Steuerelemente klicken, kdnnen Sie den Menipunkt , Eigenschaften” 6ffnen und eine oder
mehrere konkrete Eigenschaften eingeben oder dndern. Laut Beispiel sind das:
1. Kombinationsfeld: Eingabe einer festen Auswahl von Texten, hier z.B. von Automarken.

Schalter Hinzufiigen = Anzeigename schreiben (z.B. Audi) 2 OK ... Wiederholung bis VW ... > OK
2. Datumsauswahl: Datums- oder Uhrzeitformat wihlen (z.B. dd.MM.yyyy) =2 OK
3. Kontrollkistchen: Art der Bestitigung (JA = Kreuz) mit OK bestitigen oder Andern, z.B. in M [X] .
4. Textfeld: keine individuellen Anderungen notwendig

. . . el fren 7
Schutz vor unbeabsichtigtem Léschen: i R X

e Markieren Sie einzelne oder alle Felder inkl. der umgebenden
Texte, Bilder etc.

e Meni ENTWICKLERTOOLS - Eigenschaften = Sperren > OK
Das Menlibild (hier Gruppeneigenschaften) kann je markierter Auswahl variieren.

Sperren

Das Inhaltssteverelement kann nicht geloscht werden,

Avbrechen

e Markieren des gesamten Dokuments (<Strg>+<A>) Saatbeil T
- - itur sch..
> Menii ENTWICKLERTOOLS -> Gruppieren [ Wiaumeens | q] | o 0o 09 EINSCR...
- _ = g 1. Formatierungseinschrankungen
| Bl Sruppieren Formatierungen auf eine Auswahl von
Formatvoriagen einschranken
e Das Ergebnis kann per Menl ENTWICKLERTOOLS = Entwurfsmodus | 2. Bearbeitungseinschrankungen
betrachtet werden; siehe erstes Bild auf der Folgeseite 2 Nu e Bemiaiongicn b bacument
e Um das Dokument insgesamt zu schiitzen bzw. deren = P E———— -
Bearbeitung einzuschranken wahlen Sie Ty /1
R k Bearbeitung
- ENTWICKLERTOOLS - Bearbeitung einschr. ———»  inechr. 3. Schutz anwenden
- Ausfillen von Formularen (siehe Bild) o SeBerh Cese Hinielnnen o
K . Ubernehmen? (Sie kGdnnen sie spater
- Schutz jetzt anwenden = Passwort vergeben und bestdtigen — | deaktivieren)
e Speichern (als DOTX oder DOCX), je Anwendungsgebiet e
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Online-Formular erstellen

ENTWICKLERTOOLS anwenden

Schutz aufheben:

¢ Menli ENTWICKLERTOOLS -> Bearbeitung einschr. = Schutz aufheben - Passworteingabe

(Meine Musterdatei ist mit dem PWD ,,abc” geschiitzt)

Ausdruck der Feldmarkierungen:
Die Feldmarkierungen missen nur dann aus-
gedruckt werden, wenn das Formular zu Do-
kumentationszwecken archiviert oder ver-
offentlicht werden soll.
e MenU DATEI = Optionen > Erweitert

- Hakchen bei ,,XML-Tags drucken” setzen

Drucken

Entwurfsgualitdt verwenden
| Drucken im Hintergrund 4
Seiten in umgekehrter Reihenfolge drucken
[ XML-Tags drucken s
- OK - Druck ausfiihren
e Nach dem Druck ist das zuvor gesetzte
Hakchen wieder zu entfernen, da ansonsten
alle weiteren Formulare mit diesen Feld-
markierungen gedruckt werden wirden.

Anmerkungen:
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Eigene-Anmerkungen: T

Grepe. 0

Wenn Sie die Vorgdngerversionen verwenden, haben Sie wesentlich mehr Moglichkeiten,

- Texte (Textfeld) vorzugeben oder zu begrenzen,

- Zahlen (Textfeld) in ihren Langen einzuschranken,
- Kontrollkastchen in ihrer GrofRe zu verandern bzw. als , Aktiv” oder , Deaktiv” vorzugeben,
- Schalter (Befehlsschaltflache) mit einem Link einzufiigen

- USw..
(Probieren Sie es aus. Sie kénnen nichts falsch machen.)

e Start mit Menl ENTWICKLERTOOLS - Vorversionstools (Aktentasche)
e Entsprechendes Symbol wahlen il .

e ENTWICKLERTOOLS - Eigenschaften = kon

Achtung - veranderte Ansichten der Felder:
a) aktuell |
b) Vorgangerversion

Aa fa (= BB B Entwurfsmodu
m EHE [ Eigenschaften
& ﬁi‘ Jruppieren

Formulare aus Vorversionen

3 ¢ [aH B EE 73

krete Inhalte dndern : a: &

ActiveX-Steuerelemente

Klicken-oder-tippen-Sie-hier,-um-Text-einzugeben. if. ;
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