Online-Formular erstellen ENTWICKLERTOOLS anwenden

Aufgabe:
Erstellen Sie ein Formular (siehe Muster), welches von beliebigen Mitarbeitern oder Kunden am PC on-
line ausgefillt werden kann. Wichtig ist, dass die ausflillende Person
e vorhandene Texte, Bilder, Formate nicht andern darf und
e sich nur auf die von lhnen anzubietende Felder konzentrieren soll, um diese auszufiillen.
Ein solches Formular kdnnte auch lhnen selbst bei der Erfassung von Routinearbeiten helfen.

Konkret mochte ein Autohaus,
welches die die Marken Audi, &t b (L) £2)

BMW, Ford, Mercedes, Opel, St Q@) ' @
Sachsenring und Volkswagen
anbietet wissen, worauf Kun-
den beim Kauf eines neuen
Pkw’s Wert legen. Aullerdem
soll der Erhebungszeitraum va-
riabel sein. Selbstverstandlich Bis:  Kiicken Sie hier, um ein Datum einzugebe
kénnen Sie die nebenstehende

Tabelle entsprechend lhrer Er-
fahrungen modifizieren.

An potenzielle Kéufer®innen der Automarken: Wihien Sie in Element aus

Erhebungszeitraum:

Vom: Klicken Sie hier, um ein Datum e

Fragen zu den Anforderungen am Kauf eines neuen Pkw

Wie wichtig sind Ihnen die folgenden Anforderungen am Kauf eines neuen Pkw?

Folgende Felder sind von lhnen

SN Eher Eher Sehr
im zu entwickelnden Formular Al Unieht | unwichtig | wichtig | wichtig
. £ . Motorleistung [KW, PS] a O (] O
einzutugen: FahrzeuggriBe (SuV, Cabrio, Kombi, ..} O N O 1
e Automarke als Auswahlfeld Reichweite pro Tankstopp ] O O O
. Antriebsart (Bio, Erdgas, Benzin, ) O O O O
. Erfassungszeltraum Vom ... SR = 5 = =
Bis autonomes Fahren ) O O ]
e Wichtigkeit zu Ihren Vorga- e ol L = = =
ben (Anforderungen) per
Kreuz Eigene Anmerkungen:
e Eigene Anmerkungen des
Kunden sollte moglich sein.
Voraussetzungen:
Bei der Standard-Installation von Word bzw. MS-Office gibt es noch i =
keinen sichtbaren Menu-Punkt ENTWICKLERTOOLS. Dieser ist wie [ Zwischenablage
. . & Schriftart
folgt einzurichten: o it
e Menii DATEI - Optionen > Meniiband anpassen i
e Hakchen bei Entwicklertools setzen; siehe rechts E:L’:“;’Ei‘:
F b ENTWLUR
e OK 31 [ LAYOUT

Jetzt ist der Menlipunkt aktiv und bleibt es auch, bis Sie das Hik- | # verwese

. 4[] SENDUMGEN
chen bewusst wieder entfernen. = [ UBERPRUFEN

4 [ ANSICHT
Wichtig: .
Sollten Sie das Formular zur Erfassung von Routinedaten stetig (tdg- 5 = deroe 10
lich, wochentlich, zeitzyklisch) verwenden wollen, im einfachsten | [ Biogbeitrag

. . . . 3 [A Einfugen (Blogbeitrag)
Fall kann es auch ein Stundenplan sein, dann speichern Sie es als 0 i
1 l T g

DOTX-/DOT-Datei ab. Denken Sie auch an eine gendergerechte For- = [festelien L
mulierung; siehe https://geschicktgendern.de/.

Passwortschutz:
Ein Formular, welches feste und variable Daten beinhaltet, sollte zwingend passwortgeschitzt sein, da
es nicht von JEDERMANN abgedndert werden darf.

Sie kdnnen Formular.doc als Ausgangsdatei mit vorhandenen Kopfdaten verwenden.

Dozent: Uwe Wegewitz + www.wegewitz-web.de/schule


https://geschicktgendern.de/

